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	ROČNÍK: PRVÝ/2. polrok


	Nácvik písmen na číselnom rade

	Nácvik písmen ý, ť
	· ukázať správny prstoklad písmen ý, ť na klávesnici s s použitím oporných prstov

 prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Nácvik á, č
	· ukázať správny prstoklad písmen á, č na klávesnici s s použitím oporných prstov 

prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Nácvik písmen í, š
	· ukázať správny prstoklad písmen í, š na klávesnici s s použitím oporných prstov

 prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Nácvik písmen é, ľ
	· ukázať správny prstoklad písmen é, ľ na klávesnici s s použitím oporných prstov

 prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Nácvik písmen ž, ä, ň
	· ukázať správny prstoklad písmen ž, ä, ň na klávesnici s s použitím oporných prstov

 prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Nácvik mäkčeňa a dĺžňa
	· ukázať správny prstoklad mäkčeňa a dĺžňa na klávesnici s s použitím oporných prstov 

prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Nácvik interpunkčných znamienok
	· ukázať správny prstoklad interpunkčných znamienok na klávesnici s s použitím oporných prstov 

prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Nácvik na číselnom rade

	Nácvik 5, 8, §
	· ukázať správny prstoklad 5, 8, § na klávesnici s s použitím oporných prstov 

prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Nácvik 4, 9, %, ‰
	· ukázať správny prstoklad  4, 9, %, ‰ na klávesnici s s použitím oporných prstov

 prakticky predviesť správny prstoklad v texte


	Nácvik 3, 0
	· ukázať správny prstoklad 3, 0 na klávesnici s s použitím oporných prstov

 prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Nácvik 1, matematické značky
	· ukázať správny prstoklad 1, matematické značky na klávesnici s s použitím oporných prstov

 prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Teplotný stupeň, pomer, mierka
	· ukázať správny prstoklad teplotného stupňa, pomeru a mierky na klávesnici s s použitím oporných prstov

 prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Nácvik 6, 7
	· ukázať správny prstoklad 6, 7 na klávesnici s s použitím oporných prstov 

prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Zmiešané čísla, zlomky
	· ukázať správny prstoklad zmiešaných čísel a zlomkov na klávesnici s s použitím oporných prstov

prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Nácvik 2, písanie dátumov a časových údajov
	· ukázať správny prstoklad 2, dátumov a časových údajov na klávesnici s s použitím oporných prstov

 prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Chemické značky, exponenty, indexy
	· ukázať správny prstoklad chemických značiek, exponentov a indexov na klávesnici s s použitím oporných prstov

 prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Rímske číslice
	· ukázať správny prstoklad rímskych číslic na klávesnici s s použitím oporných prstov

prakticky predviesť správny prstoklad v texte

	Nácvik špeciálnej úpravy textu

	Zvýrazňovanie textu
	· rozlíšiť rôzne spôsoby zvýrazňovania textu pomocou PS, PC

napísať text so zvýraznenými výrazmi podľa predlohy

	Písanie do stĺpcov, tabulátory
	· vysvetliť funkciu tabulátora

napísať slová podľa predlohy do stĺpcov s použitím tabulátora

	Vypracovanie tabuliek
	· vypracovať tabuľku podľa predlohy

vypracovať tabuľku podľa dispozícií
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