Zalacznik do Zarzadzenia nr 14/2020/2021
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Polskich Olimpijczykow w Milocinie
z dnia 23 pazdziernika 2020 roku /tekst ujednolicony po zmianach 8 marca 2021 r./

ZASADY DOTYCZACE ZDALNEGO NAUCZANIA W SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM. POLSKICH OLIMPIJCZYKOW W MILOCINIE W CZASIE PANDEMII COVID-19

w trybie zawieszenia zaje¢¢ stacjonarnych w Szkole

§1
Cel procedur

Celem niniejszych procedur jest okreslenie zasad organizacji pracy zdalnej dla zapewnienia
bezpieczenstwa 1 higieny pracy uczniom, nauczycielom, specjalistom i pracownikom Szkoty
Podstawowej im. Polskich Olimpijczykéw w Mitocinie.
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§2

Zakres procedur

Niniejsze procedury dotycza uczniéw i nauczycieli oraz specjalistow Szkoty.
TIlekro¢ w niniejszych procedurach jest mowa o:

uczniach - rozumie si¢ uczniéw Szkoty;

wychowankach - rozumie sie dzieci korzystajgce z oddziatu przedszkolnego w Szkole;
wychowawcach - rozumie si¢ wychowawcow oddziatu przedszkolnego i wychowawcow
oddziatéw klasowych Szkoty;

nauczycielach i specjalistach - rozumie si¢ nauczycieli i specjalistow Szkoty;
rodzicach/opiekunach - rozumie si¢ rodzicow/opiekunéow prawnych uczniow i
wychowankow oddziatu przedszkolnego;

pracownikach niepedagogicznych - rozumie si¢ pracownikach administracji i obstugi
Szkoty;

organie prowadzacym Szkot¢ - rozumie si¢ Gmine Wojciechow.

Ilekro¢ w niniejszych procedurach jest mowa o Panstwowym Powiatowym Inspektorze

Sanitarnym, uzywa si¢ skrétu PPIS.
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§3

Odpowiedzialnos$¢

Odpowiedzialno$¢ dyrektora Szkoty:

wdrozenie procedur i zapoznanie z nig nauczycieli 1 specjalistow;

organizacja pracy zdalnej lub hybrydowej w sytuacji powzigcia informacji O
potwierdzonym wynikiem testu zakazeniem ucznia lub pracownika covid-19;

reagowanie na biezace potrzeby ucznidéw i nauczycieli;

organizacja pracy Szkoly w konsultacji z jej organami statutowymi;

publikacja procedur na szkolnej stronie www.spmilocin.edupage.org i przez system
dziennika elektronicznego;

zapewnienie nauczycielom mozliwosci prowadzenia lekcji z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odleglos¢ w siedzibie Szkoty, zgodnie z wytycznymi Ministra
Edukacji Narodowej, Ministra Zdrowia i Gtéwnego Inspektora Sanitarnego;

zapewnienie nauczycielom mozliwo$ci uczestnictwa w szkoleniach podnoszacych
kompetencje informatyczne, dzieki ktorym beda potrafili sprawnie korzysta¢ z narzedzi
stosowanych w Szkole, a takze w szkoleniach z zakresu metodyki pracy zdalnej;
zapewnienie nauczycielom dostepu do infrastruktury informatyczne;.

Odpowiedzialno$¢ wychowawcow:

wychowawcy klas zapoznaja uczniow z zasadami pracy zdalnej podczas zaje¢ z
wychowawca, a w przypadku przejscia na tryb zdalny podczas spotkan on-line na
platformie Microsoft Office Teams 365;

wychowawca potwierdza fakt, o ktorym mowa w pkt. 1. stosownym wpisem tematu W
dzienniku elektronicznym;

wychowawca ustala, czy uczniowie majg zapewniony sprz¢t do pracy zdalnej, a w razie
potrzeby koordynuje jego uzyczenie z zasobow mienia szkolnego;

wychowawca nadzoruje udziat swoich wychowankow w zajeciach zdalnych i stosownie
reaguje w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecno$ci ucznia duzszej niz 2 dni.
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§4

Obowiazki uczniow

Uczniowie realizuja obowigzki przewidziane w Statucie Szkoty.

Uczniowie przestrzegaja zasad pracy zdalnej okreSlonych przez nauczycieli przedmiotow,
aktywnie uczestniczac w zajeciach on-line i systematycznie wykonujac zadania zaproponowane
przez nauczycieli.

§5
Tryby nauczania wykorzystywane w Szkole

W czasie pandemii covid-19 wykorzystywane sg tryby wynikajgce z przepisow prawa
o$wiatowego.

Tryby nauczania mogg przyjmowac formy:

1) zajgé stacjonarnych w Szkole;

2) nauczania hybrydowego;

3) nauczania zdalnego.

Okreslony tryb pracy moze dotyczy¢:

1) poszczegdlnych oddziatow klasowych;

2) danego poziomu Klas;

3) danego etapu edukacyjnego.

Nauczyciele mogg prowadzi¢ zajecia zdalne, pracujgc w budynku Szkoty.

§6

Wszczecie procedury zawieszenia zajeé stacjonarnych

Zawieszenie zaje¢ stacjonarnych moze wynikac z przepisdéw zewnetrznych, ktorych realizacja
przez Szkote bedzie Scisle okreslona przez Ministra Edukacji Narodowej.
W przypadku potwierdzonego pozytywnym wynikiem testu zakazenia ucznia lub pracownika
zawieszenie zaj¢é stacjonarnych pozostaje w kompetencjach dyrektora Szkoty.
Dyrektor rozpoczyna procedure zawieszenia zaje¢ stacjonarnych po powzieciu informacji o
potwierdzonym wynikiem testu zakazeniem ucznia badz pracownika covid-19 przez
Panstwowa Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Lublinie lub potwierdzajac taka
informacje przekazang przez Rodzica/opiekuna prawnego ucznia.
Procedure rozpoczyna ztozenie wniosku do PPIS, po uzgodnieniach telefonicznych
dotyczacych:

1) liczby oddziatow;

2) poziomow klas;

3) czasu zawieszenia zaj¢c stacjonarnych dla uczniow.
PPIS wyznaczajac dni oraz zakres kwarantanny dla uczniéw i nauczycieli uwzglednia ostatni
dzien obecnosci w Szkole zakazonej osoby i liczbe jej kontaktéw z innymi osobami.
Po uzyskaniu pozytywnej opinii PPIS, dyrektor wnioskuje o wyrazenie zgody na zawieszenie
zaje¢ stacjonarnych i przej$cie na tryb nauki zdalnej dla ucznidéw lub oddzialow klasowych
wskazanych przez PPIS do organu prowadzgcego Szkofe.
Po uzyskaniu zgody, o ktorej mowa w ust. 3 o zawieszeniu zaje¢ stacjonarnych dyrektor
informuje Lubelskiego Kuratora O$wiaty.

§7

Zasady bezpieczenstwa i higieny pracy przy komputerze

Podczas organizacji zdalnego nauczania uwzglednia si¢ dzienne limity godzinowe pracy
dziecka i adolescenta przy komputerze.

Efektywna lekcja on-line, czyli sesja, podczas ktorej uczen poznaje i analizuje zagadnienie,
powinna trwa¢ okoto 30 min.

3. Praca zdalna ucznia uwzglednia przerwy migdzy sesjami przy komputerze minimalnie 15 minut lub
wigcej po kazdej sesji.
4. Przerwy migdzy sesjami muszg angazowa¢ odmienne obszary funkcjonowania i zasoby ucznia niz
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wykorzystywane w pracy z urzadzeniem.
Podczas przerwy, odpoczynek od ekranéw nie powinien przybiera¢ postaci kolejnego czasu przed
urzadzeniem, spedzonego w innym celu niz praca lub nauka.
Wskazana liczba sesji (lekcji on-line):
1)  uczniowie klas | - 111 - 1 - 2 sesje w ciggu dnia;
2)  uczniowie klas IV - VI - 3 - 4 sesje w ciaggu dnia;
3) uczniowie klas VII - VIII -5 - 6 sesji w ciagu dnia.

§8
Tygodniowy plan nauki zdalnej
Tygodniowy plan nauki zdalnej wykorzystuje tygodniowy plan zajgé stacjonarnych.
Zajecia zdalne rozpoczynajg si¢ w godzinach rozpoczynania si¢ zajgé stacjonarnych i trwajg 30
minut.
Liczba zaje¢ prowadzonych zdalnie na platformie Microsoft Office Teams z uczniami klas
IV-VIII rowna jest liczbie zaje¢ ujetych w tygodniowym planie zaje¢ stacjonarnych.
Tygodniowy plan nauki zdalnej uwzglednia:
1) réwnomierne obcigzenie uczniow w poszczegoélnych dniach tygodnia;
2) zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu;
3) mozliwos$ci psychofizyczne ucznidéw do podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia;
4) taczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich
uzycia;
5) ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.
Tygodniowy plan nauki zdalnej moze ulegaé modyfikacjom w zakresie przedziatow godzinowych,
co uzaleznione bedzie od liczby nauczycieli objetych kwarantanng.
Tygodniowy plan nauki zdalnej uczniow Kklas I-III oraz wychowankéw oddzialu
przedszkolnego w odniesieniu do przedzialow godzinowych uzgadniany jest przez
Wychowawcéw w porozumieniu z rodzicami uczniow.

9
Narzedzia prgcy na odleglosé

Praca zdalna z uczniami odbywa si¢ z wykorzystaniem narze¢dzi dopuszczonych do uzytku w Szkole
tj. pakiet Microsoft Office 365.
Wspomagajaco w nauce zdalnej nauczyciel i uczen moga wykorzystywac platformy e-learningowe
Moodle.

Wykorzystywane narzedzia umozliwiaja rejestrowanie uczestnictwa na zajgciach oraz
dokumentowanie aktywnosci i realizacje zadan przez ucznidéw.

Teams Microsoft Office 365 i platforma Moodle umozliwia efektywne monitorowanie postepow
oraz weryfikacje wiedzy 1 umiejetnosci uczniow.

Narzedzia pracy zdalnej z uczniami umozliwiaja stosowanie oceny ksztaltujacej, jako waznej
sktadowej procesow edukacyjnych.

§ 9a

Zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach
w odniesieniu do ustalonych technologii informacyjno-komunikacyjnych

Zasady bezpiecznego uczestnictwa ucznidow w zajg¢ciach prowadzonych przez nauczycieli i
specjalistow z wykorzystaniem narzg¢dzi i technik nauczania - uczenia si¢ na odlegtos¢
okreslono w dokumencie, stanowigcym zatacznik nr 1 Zasady bezpiecznego uczestnictwa
W zajeciach w odniesieniu do ustalonych technologii informacyjno-komunikacyjnych obowiqzujgce
podczas zajec¢ prowadzonych zdalnie w Szkole Podstawowej im. Polskich Olimpijczykow w
Mitocinie.

. Opracowanie, o ktérych mowa w ust. 1 zawiera Zasady ogolne oraz Praktyczny poradnik dla

»

ucznia.
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§10
Organizacja ksztalcenia na odleglo$¢ przez wychowawce, nauczycieli przedmiotow
i specjalistow szkolnych

Wychowawca klasy koordynuje wdrozenie zdalnego nauczania w klasie, ustalajac zasady
wspolpracy z nauczycielami.

Wychowawca klasy informuje rodzicoéw uczniow o trybie przejscia na zdalng forme¢ nauki oraz
udziela uczniom i rodzicom wszelkich informacji zwigzanych z organizacja nauki.

Wychowawca pozostaje w kontakcie z uczniami i rodzicami oraz na biezgco monitoruje realizacje
obowiazku szkolnego przez ucznidéw, sprawdzajac ich obecnos¢ na zajeciach on-line.
Wychowawca reaguje na brak aktywnosci ucznia w nauce zdalnej z wykorzystaniem procedur
przewidzianych prawem.

Nauczyciele uwzgledniaja w planowaniu i organizacji zaje¢ z wykorzystaniem technik ksztatcenia
na odleglos¢ rézne metod pracy zdalnej:

a) metode synchroniczng - nauczyciel i uczniowie pracuja w jednym czasie, np. wideolekcja
na platformie, wideochat,

b) asynchroniczng - w roznym czasie, np. nagrania lekcji, prezentacje, linki do materiatow
edukacyjnych, dokumenty, filmy dostgpne dla uczniéw na platformie / w sieci, lekcje przez
prace w chmurze,

C) Iaczenie pracy réwnoleglej z praca roztozong w czasie, np. wykonanie wspolnie
miniprojektu, poszukiwanie informacji w celu rozwigzania problemu, a nastepnie
przygotowanie prezentacji efektow wspolnej pracy,

d) konsultacje, podczas ktorych nauczyciel jest dostepny on-line dla uczniow.

Nauczyciele uwzgledniajg na poziomie poszczegdlnych oddziatéw grup klasowych liczbe i rodzaj
zadawanych uczniom prac do samodzielnego wykonania i prac domowych - uczniowie musza mie¢
odpowiedni czas na wywigzywanie si¢ z zadanych im prac oraz wsparcie i pomoc nauczycieli.
Nauczyciele monitorujg postepy i osiggni¢cia uczniow w nauce zdalnej oraz informujg ucznidéw i
rodzicéw o postepach w nauce przez system dziennika elektronicznego Librus.

Nauczyciele w biezacej pracy zdalnej z uczniami stosujg ocene cyfrows.

Psycholog i specjaliSci szkolni realizuja zadania okreSlone w Statucie Szkolty w formie
dostosowanej do potrzeb uczniéw, wykorzystujac narzedzia do pracy zdalnej.

§ 11
Zdalne ksztalcenie specjalne, indywidualne nauczanie oraz zindywidualizowana $ciezka
ksztalcenia

. Praca zdalna z uczniem posiadajacym orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

odbywa si¢ zgodnie z Indywidualnym Programem Edukacyjno-Terapeutycznym, ktory w
uzgodnieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi moze by¢ modyfikowany w zakresie form
wykorzystujacych technologie komputerowe.

. Praca zdalna z uczniem posiadajacym orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania

odbywa sie zgodnie z przydziatem godzin/przedmiotéw okre§lonym w arkuszu organizacji Szkoty,
uwzgledniajac zasady BHP okreslone w § 6 ust.7.

. Praca zdalna z uczniem realizujacym zindywidualizowang $ciezke ksztalcenia odbywa si¢

zgodnie z przydziatem godzin/przedmiotéw okreslonym w arkuszu organizacji Szkoty,
uwzgledniajac zasady BHP okreslone w § 6 ust.7.

§ 12

Procedura postepowania w przypadku braku aktywnos$ci ucznia
w zdalnych procesach edukacyjnych

Wychowawca w przypadku nieobecnosci ucznia na zajeciach dhuzszej niz 2 dni ustala powod tego
zdarzenia.

W przypadku rozpoznania szczegdlnych potrzeb psychofizycznych ucznia, ktorych niezaspokojenie
powoduje wylaczenie si¢ z udzialu w procesach edukacyjnych, psycholog szkolny podejmuje
dzialania okreslone w Statucie Szkoty w formach zdalnych dostosowanych do mozliwosci ucznia.
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3. W przypadku nieusprawiedliwionego braku uczestnictwa ucznia w zdalnych formach nauki
wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przygotowuje pisma, ktorych celem jest
wspolpraca w zakresie wspomagania dziecka i wlaczenie ucznia w procesy edukacyjne.

4. Fakt nieuczestniczenia ucznia w zdalnych procesach edukacyjnych wychowawca zglasza dyrekcji
Szkoty.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 wychowawca wykorzystuje narzedzia przewidziane
prawem, stosujgc kolejne tryby, na wypadek braku dziatan ze strony rodzicéw/opiekunow
prawnych:

1) pisemna prosba o telefoniczne lub mailowe wyjasnienie sytuacji kierowana do
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia;

2) zaproszenie rodzicow/opiekunow prawnych do Szkoty, celem odbycia rozmowy
wyjasniajacej 1 stosowanych uzgodnien;

3) wezwanie rodzicow/opiekunéw prawnych do Szkoty, celem odbycia rozmowy
wyjasniajacej 1 stosowanych uzgodnien;

4) skierowanie wniosku do wiasciwych instytucji zewnetrznych.

Monika Szumera — Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Polskich Olimpijczykéw w Mitocinie
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Zatacznik nr 1

ZASADY BEZPIECZNEGO UCZESTNICTWA W ZAJECIACH W ODNIESIENIU
DO USTALONYCH TECHNOLOGII INFORMACYJNO-KOMUNIKACYJNYCH
obowiazujace podczas zaje¢ prowadzonych zdalnie
w Szkole Podstawowej im. Polskich Olimpijczykow w Milocinie

I. Zasady ogélne

1. Zajecia podczas zdalnego nauczania prowadzone sg z wykorzystaniem platformy Office 365, a
szczegblnosci aplikacji Teams, ktora stuzy do:
- prowadzenia zaj¢¢ obowigzkowych wynikajacych z tygodniowego planu zajec, zaje¢ w ramach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej, zaje¢ swietlicy szkolnej oraz zaje¢ bibliotecznych,
- sprawdzania frekwencji i aktywnego uczestnictwa uczniow w zajeciach,
- informowania ucznidow o postgpach i ocenach,
- przesylania informacji, materiatow dydaktycznych, zadan, testow itp.,
- odbywania porad i konsultacji indywidualnych i grupowych.

2. Uzupelniajaco nauczyciele i uczniowie korzystajg z platformy Moodle.

3. Prowadzacym zaj¢cia jest nauczyciel, to on decyduje o rozpoczeciu i zakonczeniu oraz wlasciwe;j
konfiguracji zajec.

4. Uczestnictwo w zajeciach zdalnych jest obowigzkowe.

5. O koniecznosci nawet chwilowego opuszczenia zaj¢é, uczen informuje nauczyciela
prowadzacego zajecia.

6. Uczen, ktory z uzasadnionego powodu, nie bierze udziatlu w zajeciach ma obowiazek uzupeié
treSci nauczania, w tym wykona¢ zadania przygotowane przez nauczyciela.

7. Uczniowie logujg si¢ na zajecia punktualnie zgodnie z tygodniowym planem zaj¢é dostgpnym w
kalendarzu aplikacji Teams.

8. Przed kazdymi zajeciami uczen powinien wylaczy¢ wszystkie zbedne programy i okna.

9. W zajeciach mogg uczestniczy¢ tylko uczniowie danej klasy lub grupy skonfigurowanej przez
nauczyciela.

10. Podczas zaje¢ online obowigzuja zasady wlasciwego i kulturalnego zachowania tj. uczen:
- zglasza che¢ wypowiedzi aktywujac ikong ,,raczki” w aplikacji Teams,
- wykonuje polecenia nauczyciela,
- skupia si¢ na wykonywaniu zadan i rozwigzuje je w formie okreslonej przez nauczyciela,
- kieruje zyczliwe i jasne komunikaty do nauczyciela i innych ucznioéw z klasy,

- wypowiada si¢ uzywajac ,,jezyka zyrafy”.

11. Czynnosci zabronione to:
- zamieszczanie na czacie zaje¢ postow niedotyczacych zajec,
- nagrywanie, fotografowanie, robienie ,,print screendw” w celach innych niz edukacyjne oraz
upublicznianie zajg¢ bez zgody prowadzacego.

12. Udostgpnianie swojego unikatowego loginu i hasta.
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Il. Praktyczny poradnik dla ucznia

Przed spotkaniem on-line:

1.

Zorganizuj swoje miejsce nauki:

- poinformuj domownikow o czasie trwania lekcji i popro$, aby nikt Ci w niej nie przeszkadzat;
- zadbaj o to, by Twoich zaje¢ nie zaktdcaty zadne odgtosy dochodzace z domu, w tym sygnaty
urzadzen elektronicznych, ktére nie sg Ci potrzebne do lekcji;

- przygotuj swoje biurko tak, aby mozna bylo przy nim nie tylko korzysta¢ z komputera
(telefonu, tabletu), ale takze wygodnie pisa¢ i czyta¢ oraz korzysta¢ z potrzebnych pomocy i
materiatow;

- jesli korzystasz podczas zajg¢ z kamerki internetowej, zwrd¢ szczegolng uwage na to, by
stosownie wyglada¢ i zadbaj o estetyke pomieszczenia, w ktorym przebywasz podczas zdalnej
lekcji.

. Uruchom sprzet niezbedny do zaje¢ on-line i sprawdz, czy wszystko dziata prawidlowo

(skontroluj zwlaszcza ustawienia i funkcjonowanie stuchawek/glo$nikow oraz mikrofonu).

. Przygotuj materialy potrzebne do konkretnej lekcji: podrecznik, zeszyt, karty pracy, przybory

szkolne, potrzebne prace, pliki z zadaniami domowymi w wersji elektronicznej itp.

W trakcie zdalnej lekcji:

1.

2.

7.
8.
9.

Pamigtaj, ze zasady prowadzenia zaje¢ okresla nauczyciel, jako uczen masz obowigzek ich
przestrzegac.

Staraj si¢ koncentrowac¢ na tre$ci lekcji, odpowiadaniu na pytania nauczyciela i wykonywaniu
przekazywanych polecen.

. Pamietaj, Zze uczestnictwo i1 aktywno$¢ w czasie zaj¢é stanowi element do oceniania z

przedmiotu i oceniania zachowania.
Na lekcjach informatyki powiniene$ pracowaé przy komputerze/laptopie. Jezeli nie masz
dostepu do komputera, poinformuj o tym nauczyciela przed rozpoczgciem zajgé.

. Stosuj zasady ergonomicznej pracy przy komputerze. Ustaw monitor w odpowiedniej odlegtosci

od oczu oraz usigdz wygodnie przy biurku.

. Dolaczaj do zaj¢¢ z wyciszonym mikrofonem i wylaczong kamerka, aby nie zakldcac przebiegu

spotkania.

Na prosbe nauczyciela powiniene$ wigczy¢ mikrofon i/lub kamere.
W trakcie zaje¢ online nie spozywaj positkdw.

Po zakonczeniu zaje¢ przez nauczyciela pozegnaj si¢ i rozlacz.

10. Widzisz co$, co Cig niepokoi? Reaguj i niezwtocznie informuj o tym nauczyciela.
11. Zajecia online wymagaja od nas wszystkich skupienia. Szanujmy swdj czas i koncentrujmy si¢
na tym, co dzieje si¢ na zajeciach.

Podczas przerwy:

1.

Wstan od komputera i zrelaksuj si¢ - mozesz wykona¢ kilka ¢wiczen rozluzniajacych plecy,
kark, ramiona; wyjrzec¢ przez okno, aby Twoje oczy odpoczety od ekranu; mozesz porozmawiac
z domownikami.

. Unikaj korzystania z telefonu czy ogladania telewizji pomig¢dzy zajeciami on-line, Staraj si¢

oderwac¢ od elektronicznych mediow i wirtualnej rzeczywistosci - ,,ztap” bezposredni kontakt ze
$wiatem, ktory Cig otacza.
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